De retinut !

@ Societatea noastrd dispune de laboratoare
special amenajate, foarte bine dotate cu
calculatoare conectate on line la internet.
Instructorii  sunt cadre cu pregdtire de
specialitate si cu experientd pedagogica.

Orarul de desfasurare a cursurilor este 4 ore/zi,
de luni pana vineri, dimineata sau dupa-masg;
sambdta se poate efectua, suplimentar,
practica.
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Pentru o eficientd maximd, grupele de cursanti
sunt restrénse iar predarea cunostintelor se face
in sistem dual ( 50% teorie, 50% practicd)
Cursurile sunt sustinute in mod interactiv in
regim de 1 cursant pe calculator.

Se pot frecventa module separate din cadrul
fiecarui curs.

‘ Plata cursului e in lei si se poate face in

rate, ultima rata fiind achitatd in penultima
saptamana de curs.

La sfarsitul cursului, dupa promovarea
examenului final, puteti obtine o Diploma de
absolvire autorizatd de cdtre Ministerul
Educatiei si Cercetdrii si Ministerul Muncii si
Solidaritatii Sociale sau Permisul european
ECDL ( European Computer Driving License)

Informatii:

SIBIU
str. Somesului nr.19
secretariat cursuri
tel. 0269 /210710
0269 /210161 int. 17
fax.0269 /211377

MEDIAS
P-ta Ferdinand nr.31
tel. 0269 /839564
fax. 0269 /839564

WWW.Sas-Sibiu.ro

cursuri@sas-sibiu.ro

SAS

Soft Aplicativ si Servicii
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Centru de instruire

Acreditari:

e CNFPA

Consiliul National de Formare
profesionala a Adultilor

+* ®

Feoh

« ECDL Ny

European Computer Driving
License

e CPI

Centru de perfectionare in
informatica Bucuresti
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Formare operatori calculator

Participanti
Cursul este destinat incepatorilor de orice varsta
care doresc sa invete sa utilizeze calculatorul

Prezentarea cursului

Cursul se desfasoara pe durata a 6 sdaptamani
(120 ore).

Modelul de predare este interactiv - cu expuneri
teoretice si exercitii practice detaliate.

Modulele de curs:
Modulul_1 Concepte de baza ale Tehnologiei
Informatiei
Modulul_2 Utilizarea computerului si
organizarea fisierelor
Modulul_3 Procesare de text-Microsoft Word

Modulul_4 Calcul tabelar — Microsoft Excel
Modulul_5 Prezentari - Microsoft PowerPoint
Modulul_6 Baze de date - Microsoft Access
Modulul_7 Internet si posta electronica
Evaluarea nivelului de cunostinte:
Cursul se finalizeazd prin sustinerea unui
examen. Cei care promoveazd, obtin
Certificatul de absolvire aprobat de

Ministerul Muncii si  Solidaritatii Sociale si
Ministerul Educatiei si Cercetarii.
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Permisul ECDL Start

(European Computer Driving License}

Participanti

Cursul de pregatire este destinat utilzatorilor
de calculatoare ce detin cunostinte de baza
de lucru pe calculator (gestionare a
fisierelor si directoarelor si redactare de
documente Word), demonstrate pe baza
unui test de admitere.

Pentru persoanele cu nivel de incepdtor se
recomanda participarea  prealabila la
pregdtirea de detaliu de la cursul de formare
operatori calculator

Prezentarea cursului:

Cursul de pregdtire pentru obtinerea
permisului ECDL Start are o duratd de 3
saptamani (60 ore) si se desfasoara dupd
modelul interactiv cu lucrari de laborator si
simulari. Se urmareste sa se insuseasca
terminologia si tehnicile specifice programei
ECDL Sylabus4 in vederea sustinerii cu
succes a examenelor finale.

Modulele de curs:

Modulul_1  Concepte de bazd ale
Tehnologiei  Informatiei

Modulul_2  Utilizarea computerului si
organizarea fisierelor

Modulul_3 Procesare de text —Microsoft
Word

Modulul_7  Internet si posta electronica

Obtinerea permisului ECDL Start este
conditionatd de achizitionarea unui card
ECDL(echivalentul unei foi matricole) si de
promovarea cu minim 75 % puncte a fiecdrui
modul
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Permisul ECDL Complet
(European Computer Driving License}

Participanti

Cursul de pregatire este destinat
utilizatorilor de calculatoare care au parcurs
pregatirea pentru permisul ECDL Start si
doresc sd-si completeze cunostintele pentru
utilizarea programelor Excel, Access si
PowerPoint

Prezentarea cursului:

Cursul de pregdtire pentru obtinerea
permisului ECDL Complet are o duratd de 3
saptamani (60 ore) si se desfasoard dupa
modelul interactiv cu lucrari de laborator si
simulari. Se urmareste s3a se insuseasca
terminologia si tehnicile specifice programei
ECDL Sylabus4 in vederea sustinerii cu
succes a examenelor finale.

Modulele de curs:
Modulul_4 Calcul tabelarMicrosoft Excel

Modulul_5 Prezentari Microsoft PwerPoint
Modulul_6 Baze de date Microsoft Access

Obtinerea permisului ECDL Complet
este conditionatd de achizitionarea unui
card ECDL(numai daca nu a fost
achizitionat pentru ECDL Start) si de
promovarea cu minim 75 % puncte a
fiecdrui modul
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